
 



คำนำ 
กลุ ่มตรวจสอบภายใน กรมการแพทย์มีพันธกิจที ่สำคัญอย่างหนึ ่งคือ การให้บร ิการ  

ให้คำปร ึกษา ตอบข้อหาร ือ ระเบียบ และหลักเกณฑ์การปฏิบัต ิงาน เพ ื ่อให้สอดคล้องกับระเบียบ  
และหลักเกณฑ์จากกรมบัญชีกลาง และท่ีเกี่ยวข้อง จากการตรวจสอบหน่วยงานในสังกัดกรมการแพทย์ พบว่า 
บางหน่วยงานมีรายได้จากการบริจาค ซึ่งกลุ่มตรวจสอบภายใน กรมการแพทย์ เล็งเห็นถึงความสำคัญและ
เครื่องมือแนวทางในการปฏิบัติงานในการรับเงินบริจาคที่ถูกต้อง โดยได้ทำการรวบรวม เรียบเรียง ระเบียบ
กระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยบริการ พ.ศ. 2561 อีกทั้งระเบียบ
กระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยงานบริการ พ.ศ. 2561 เป็นระเบียบ 
ที่เพิ่งประกาศใช้บังคับ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานยังไม่มีความรู้ความเข้าใจในกระบวนการการรับบริจาค จึงเกิด 
การปฏิบัติท่ีไม่ถูกต้องตามระเบียบ ด้วยเหตุนี้ จึงจำเป็นต้องมีแนวทางให้เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานได้ศึกษา ค้นคว้า 
เพิ่มพูนความรู้และความเข้าใจในกระบวนการ แนวทางการรับบริจาค รวมถึงการรับบริจาคที่จะต้องขออนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการหรือคณะกรรมการ แล้วแต่กรณี ก่อนรับบริจาค และเพื่อกลุ่มตรวจสอบภายใน 
หรือหน่วยงานในสังกัดกรมการแพทย์เข้าใจง่ายและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน 

โดยผู้จัดทำ หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือ”แนวทางการตรวจสอบการรับเงินบริจาคและทรัพย์สิน
บริจาค” ฉบับนี้ ผู้ตรวจสอบภายในจะได้มีความเข้าใจท่ีถูกต้องในงานตรวจสอบภายในและสามารถนำหลักการ 
ในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในไปประยุกต์ใช้กับการปฏิบัติงานจริงอย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล  
และเกิดความคุ้มค่า อันจะส่งเสริมให้มีระบบการตรวจสอบภายในที่เข้มแข็งมีความโปร่งใสในการปฏิบัติงาน 
สอดคล้องกับแนวทางการบริหารจัดการบ้านเมืองที ่ดี  คู ่ม ือเล่มนี้ เป็นประโยชน์และเป็นผู ้ช่วยสำคัญ 
ในการปฏิบัติงานด้านรับ - จ่ายบริจาคของหน่วยงาน และการตรวจสอบของกลุ ่มผู ้ตรวจสอบภายใน 
อย่างถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผลต่อไป  

 
 
 

 
อุไรรัตน์ ศิริจันทร ์
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บทที่ 1  
บทนำ 

ความหมาย 
การรับบริจาค : กระบวนการรับเงินสดหรือทรัพย์สินจากการให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล 

มักเพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบ 
รวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้แล้ว เช่น เสื้อผ้า ของเล่น ของขวัญ อาหารและยานพาหนะ 
การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์หรือช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือ
พัฒนา และยังสามารถหมายถึง ส่ิงจำเป็นในเวชบริบาล เช่น เลือดหรืออวัยวะเพื่อการปลูกถ่าย  

คำนิยาม 
เงินบริจาค : เงินที่มีผู ้มอบให้หน่วยบริการ เพื่อใช้ในกิจการของหน่วยบริการ โดยระบุ

วัตถุประสงค์หรือไม่ระบุวัตถุประสงค์ 

ทรัพยสิน : สังหาริมทรัพย์หรืออสังหาริมทรัพย์ที่มีผู้มอบให้หน่วยบริการ เพื่อใช้ประโยชน์  
ในกิจการของหน่วยบริการ 

หน่วยบริการ : โรงพยาบาล หรือหน่วยงานในสังกัดกรมการแพทย ์ 

คณะกรรมการ : คณะกรรมการบริหารเงินและทรัพย์สินที่มีผู ้บริจาคของหน่วยบริการ
ประกอบด้วย หัวหน้าหน่วยบริการเป็นประธานและให้หัวหน้าหน่วยบริการแต่งตั ้งกรรมการอื ่นรวมกัน  
อย่างน้อยห้าคนแต่ไม่เกินเจ็ดคน ซึ ่งแต่งตั ้งจากข้าราชการ ข้าราชการที ่เกษียณอายุราชการ ผู ้แทน  
ภาคประชาชน โดยให้หัวหน้าการเงินหรือเจ้าหน้าที่การเงินของหน่วยบริการหรือผู้ปฏิบัติงานด้านการเงิน  
ของหน่วยบริการเป็นเลขานุการ  

หัวหน้าส่วนราชการ : ปลัดกระทรวง อธิบดี หรือผู้ดำรงตำแหน่งเทียบเท่าอธิบดี 

ผู้ตรวจสอบภายใน : ผู้ดำรงตำแหน่งผู้ตรวจสอบภายใน กรมการแพทย์ หรือคณะกรรมการ
ตรวจสอบภายในของหน่วยงานในสังกัดกรมการแพทย์ 

ขอบเขตของการใช้คู่มือ 
คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง “แนวทางการตรวจสอบการรับเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค” 

ฉบับนี้ จัดทำขึ้นตั้งแต่วิธีการตรวจสอบคำสั่งแต่งตั ้งคณะกรรมการบริหารการรับเงินบริจาคและทรัพย์สิน
บริจาค วิธีการตรวจสอบกระบวนการจัดทำขั้นตอนการปฏิบัติงาน วิธีการและรายละเอียดว่าเป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ และแนวทางปฏิบัติท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อให้มั่นใจว่าหน่วยบริการมีการปฏิบัติงานและการควบคุม
ภายในการรับเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคท่ีเหมาะสม ตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบริจาค 
และทรัพย์สินบริจาคของหน่วยงานบริการ พ.ศ. 2561 ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุโดยใช้เงินบริจาคของหน่วยบริการ พ.ศ. ๒๕๖๑ และแนวทางการรับบริจาค
ทรัพย์สิน ตามหนังสือกองบริหารการคลัง กรมการแพทย์ ที่ สธ 0302/4197 ลงวันที่ 2 ธันวาคม 2562 
และมีการควบคุม กำกับ การปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบท่ีกำหนด 
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วัตถุประสงค ์
๑. เพื ่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานสำหรับผู ้ตรวจสอบภายในของกรมการแพทย์  

และผู้ท่ีสนใจสามารถศึกษาคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ได้   
2.  เพื่อเสริมสร้างความรู ความเขาใจในการตรวจสอบเกี่ยวกับการรับเงินบริจาคและทรัพย์สิน

บริจาค ใหมีประสิทธิภาพสูงสุด และการปฏิบัติงานในปัจจุบันเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 
1. ใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบการรับเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยบริการ 

ของผู้ตรวจสอบภายใน กรมการแพทย์ และคณะกรรกการตรวจสอบภายในท่ีได้รับแต่งต้ัง  
2. สามารถใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบการรับเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 

ของหน่วยบริการ ที่เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบและหลักเกณฑ์ที่เกี ่ยวข้อง มีการปฏิบัติงานไปในทิศทาง
เดียวกัน 

3. ใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงานของฝ่ายบริหารในการควบคุม กำกับ การปฏิบัติงาน 
ของผู้ใต้บังคับบัญชาได้อย่างครบถ้วนในภารกิจการรับเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ
ระบบการควบคุมภายในท่ีดีให้กับองค์กรอย่างเหมาะสม 
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บทที่ 2  
ระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับที่เกี่ยวของ 

กฎหมาย ระเบียบ และแนวทางปฏิบัติท่ีเกี่ยวของ 
1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที ่มีผู ้บริจาค 

ให้ทางราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

หลักการและข้อห้ามในการรับเงินหรือทรัพย์สินบริจาค 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเง ินหรือทรัพย์สินที ่มีผู ้บริจาคให้ทางราชการ  

พ.ศ. 2526 ได้กำหนดไว้ในข้อ 5 ถึงข้อ 7 โดยมีหลักการ ดังนี้ 
1. หลักการรับเงินหรือทรัพย์สิน ให้หน่วยรับตรวจพิจารณาตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 

- ต้องพิจารณาถึงผลได้ผลเสียและผลประโยชน์ของหน่วยบริการท่ีจะได้รับ 
- ต้องเป็นการบริจาคด้วยความสมัครใจและไม่เป็นไปเพื่อแลกเปลี ่ยนผลประโยชน์  

หรือมีเงื่อนไขผูกพันท่ีจะให้ผลประโยชน์แก่ผู้ใดโดยเฉพาะ 
- ต้องคำนึงถึงผลประโยชน์และภาระที ่จะเกิดขึ ้นกับหน่วยบริการทั ้งในปัจจุบัน 

และในอนาคต 
2. ข้อห้ามในการรับเงินหรือทรัพย์สิน ให้หน่วยบริการพิจารณาตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

- ห้ามมิให้หน่วยบริการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีผู้บริจาคระบุเงื่อนไขของการบริจาคอันเป็น
ภาระหรือข้อเรียกร้องแก่หน่วยบริการเกินความจำเป็น 

- ในการรับบริจาคท่ีดินจากเอกชนเพื่อใช้ประโยชน์ในหน่วยบริการ หากไม่มีแผนงานหรือ
โครงการชัดเจนรองรับการใช้ประโยชน์ในที่ดินตามวัตถุประสงค์ของผู้ที ่แสดงความประสงค์จะยกที ่ดิน  
ให้แก่หน่วยบริการ ห้ามหน่วยบริการรับท่ีดินดังกล่าว 

การจ่ายเงิน 
ระเบียบข้อ 8 และข้อ 9 เงินบริจาคหรือดอกผลท่ีเกิดจากทรัพย์สินซึ่งมีผู้บริจาค ส่วนราชการ

จะนำไปจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันได้เฉพาะในกิจการท่ีผู้บริจาคระบุวัตถุประสงค์ในการใช้ไว้เท่านั้น 
ในกรณีที่ผู้บริจาคไม่ได้ระบุวัตถุประสงค์ไว้หรือระบุวัตถุประสงค์ไว้ไม่ชัดเจนให้ส่วนราชการ

นำไปใช้จ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันได้ในกิจการของส่วนราชการนั้นหรือในทางที่เป็นประโยชน์แก่ทางราชการ 
โดยส่วนรวม ตามระเบียบที่ได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงการคลัง ทั้งนี้ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้มีอำนาจ
อนุมัติในการจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันเงินบริจาคหรือดอกผลซึ่งเกิดจากทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาค 

การเก็บรักษาและการตรวจสอบ 
ระเบียบข้อ ๑๐ ให้ส่วนราชการเก็บรักษาเงินสดไว้เพื่อสำรองจ่ายได้ภายในวงเงินที่กำหนด 

โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง นอกนั้น ให้นำฝากกระทรวงการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดหรือ
สำน ักงานคลังอำเภอ แล ้วแต ่กรณีหร ือนำฝากธนาคารที ่ เป ็นร ัฐว ิสาหก ิจ หร ือธนาคารพาณิชย์  
ที ่กระทรวงการคลังให้ความเห็นชอบ การนำฝากธนาคารที ่ เป ็นร ัฐว ิสาหกิจหร ือธนาคารพาณิชย์  
ท่ีกระทรวงการคลังให้ความเห็นชอบจะต้องไม่เกินวงเงินท่ีได้ทำข้อตกลงกับกระทรวงการคลัง 
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2. ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์ส ินบริจาค 
ของหน่วยบริการ พ.ศ. 2561 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

การจัดต้ังคณะกรรมการบริหารเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 
ตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยบริการ  

พ.ศ. 2561 ได้ระบุในหมวด 1 คณะกรรมกรรมการ ข้อ 6 ให้มีคณะกรรมการบริหารเงินบริจาคและทรัพย์สิน
บริจาคของหน่วยงาน ประกอบด้วย หัวหน้าหน่วยบริการเป็นประธานและให้หัวหน้าหน่วยบริการแต่งต้ัง
กรรมการอื่นรวมกันอย่างน้อยห้าคนแต่ไม่เกินเจ็ดคน ซึ่งแต่งต้ังจากข้าราชการ ข้าราชการท่ีเกษียณอายุราชการ 
ผู้แทนภาคประชาชน โดยให้หัวหน้าการเงินหรือเจ้าหน้าท่ีการเงินของหน่วยบริการหรือผู้ปฏิบัติงานด้านการเงิน
ของหน่วยบริการเป็นเลขานุการและข้อ 7 ให้คณะกรรมการมีอำนาจหน้าท่ีดังนี้ 

1. วางแผนการรรับเงินบริจาคและทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาค 
2. พิจารณาการรับบริจาคเงินและทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาค 
3. วางแผนการใช้จ่ายเงินและทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาค 
4. จัดทำรายงานการรับ - จ่ายเงิน/ทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาค 
5. ติดตามการตรวจสอบการรับ - จ่ายเงิน/ทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาค 
6. แต่งต้ังคณะอนุกรรมการดำเนินการในเรื่องท่ีเกี่ยวข้อง 
ทั้งนี้ การดำเนินการรับบริจาคเงินและทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคข้างต้นให้สอดคล้องกับทิศทาง  

การพัฒนาของหน่วยบริการ 

การใช้ การจ่าย และการเก็บรักษาเงินบริจาค 
๑. การใช้เงินบริจาค ระเบียบข้อ ๒๐ กำหนดไว้ดังนี้ 

(๑) เง ินบร ิจาคและดอกผลที ่ เก ิดขึ ้นจะนำไปก ่อหน ี ้ผ ูกพ ันหร ือจ่ายได้เฉพาะ  
เพื่อการปฏิบัติราชการของหน่วยบริการ 

(๒) เงินบริจาคท่ีระบุวัตถุประสงค์ ให้ใช้ตามวัตถุประสงค์ของผู้บริจาค 
(๓) เงินบริจาคท่ีไม่ระบุวัตถุประสงค์ หรือระบุวัตถุประสงค์ไว้ไม่ชัดแจ้งให้ใช้เพื่อการปฏิบัติ

ราชการของหน่วยบริการ ตามแผนท่ีคณะกรรมการกำหนด 
๒. การจ่ายเงินบริจาค 

(๑) ผู้มีอำนาจอนุมัติการจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันเงินบริจาค ระเบียบข้อ ๒๑ กำหนดให้
หัวหน้าส่วนราชการ หรือผู้ที่หัวหน้าส่วนราชการมอบหมายเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติการจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพัน  
เงินบริจาคของหน่วยบริการ 

(๒) การจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุโดยใช้เงินบริจาค ระเบียบข้อ ๒๒ วรรคสอง กำหนด
ว่าวิธ ีปฏิบัติเกี ่ยวกับการจัดซื ้อจัดจ้างและการพัสดุโดยใช้เง ินบริจาค รวมทั ้งดอกผลของเง ินบริจาค  
โดยไม่ใช้เงินบริจาคร่วมกับเงินงบประมาณ ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับ 
การจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุโดยใช้เงินบริจาคของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๖๑ 

๓. การจัดทำรายงานการรับ-จ่ายเงินบริจาค ระเบียบข้อ ๒๔ ประกอบข้อ ๒๕ กำหนดไว้ 
ดังนี้ 

(๑) ให้หน่วยบริการจัดทำรายงานการรับ-จ่ายเงินบริจาค และส่งรายงานมาท่ีหน่วยงาน
คลังของส่วนราชการต้นสังกัด เพื่อรายงานกรมบัญชีกลางภายใน ๖๐ วัน นับแต่วันส้ินปีงบประมาณ 

(๒) ให้หน่วยบริการเก็บรวบรวมหลักฐานทั้งหมด และรายงานหน่วยงานต้นสังกัด  
เพื่อให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
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3. แนวทางการรับบริจาคทรัพย์สิน หนังสือกองบริหารการคลัง กรมการแพทย์ ที่ สธ 
0302/4197 ลงวันท่ี 2 ธันวาคม 2562  

1. เมื ่อหน่วยงานได้รับบริจาคทรัพย์สิน ให้พิจารณาหลักเกณฑ์ตามระเบียบกระทรวง
สาธารณสุขว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์บริจาคของหน่วยบริการ พ.ศ. 2561 กรณีอสังหาริมทรัพย์ ข้อ  13  
ถึงข้อ 17 และกรณีสังหาริมทรัพย์ ข้อ 18 และข้อ 19 

2. เม ื ่อหน่วยงานได้ดำเนินการตามข้อ 1 แล้ว ให้หน ่วยงานรายงานการรับบร ิจาค 
ให้ผู้อำนวยการทราบทันที และให้ถือวันที่ลงนามทราบ เป็นวันที่บันทึกรับรู้สินทรัพย์บริจาค ในระบบ New 
GFMIS Thai 

3. เมื่อหน่วยงานได้ดำเนินการตามข้อ 2 แล้วให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 การเก็บและบันทึก ข้อ 203 ลงบัญชีหรือทะเบียน
เพื่อควบคุมพัสดุ เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชี 
หรือทะเบียน 

4. สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ด้วยคำส่ังงาน สท.01 และบันทึกรับสินทรัพย์
บริจาคด้วยคำสั่งงาน สท.16 โดยรับรู้สินทรัพย์ที่มีมูลค่าขั้นต่ำตั้งแต่ 10,000 บาทขึ้นไป สำหรับสินทรัพย์  
ท่ีได้มาต้ังแต่วันท่ี 1 ตุลาคม 2562 เป็นต้นไป 

คำสั่งกรมการแพทย์ ที่ 1675/2563 เรื่อง มอบอำนาจการดำเนินการตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ด้วยเงินบำรุง และการอนุมัติจ่ายเงินบำรุง  
และการอนุมัติจ่ายเงินบริจาค ระบุ อำนาจในการดำเนินการและอนุมัติการจ่ายเงินบริจาคไว้ ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 รองอธิบดีกรมการแพทย์ ภายในวงเงินในอำนาจอธิบดี 
1.2 ผู้อำนวยการกอง สำนัก โรงพยาบาล สถาบัน หรือที่เรียกชื่ออย่างอื่นในระดับกอง 

ภายในวงเงินครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000,000 (สิบล้านบาทถ้วน) 
1.3 ผู้อำนวยการโรงพยาบาลที่ตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาคนอกเหนือจากข้อ 1.2 ภายใน

วงเงินครั้งหนึ่งไม่เกิน 5,000,000 บาท (ห้าล้านบาทถ้วน) 
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บทที่ 3  
แนวทางการตรวจสอบการรับเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 

แผนผังกระบวนการปฏิบัติงาน (Flow Chart)  
                                                 

ขั้นตอนปฏิบัติงาน วิธีปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 

สอบทานระบบการควบคุมภายใน
ด้านการบริหารจัดการเงินบริจาคและ
ทรัพย์สินบริจาค 
  
 

 
สอบทานความเหมาะสม รัดกุมของ

กระบวนการปฏิบัติทุกกระบวนการและทุก
หน่วยงานย่อย 

จัดทำหนังสือทวงถามเป็นลายลักษณ์
อักษรในกรณีที่หน่วยรับตรวจตอบรายงาน
ล่าช้า 

 
180  

 
นาท ี

 
นักวิชาการ 

ตรวจสอบภายใน 

 
ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้อง

ของหลักฐานกับทะเบียนคุมด้านการ
บริหารจัดการเงินบริจาคและทรัพย์สิน
บริจาค และเอกสาประกอบการรับบริจาค  

 

1. ตรวจสอบการแต่งตั้งคณะ กรรมการ
การบริหารจัดการเงินบริจาคและทรัพย์สิน
บริจาค 

2. ตรวจสอบการดำเนินงานการรับเงิน
บริจาคและทรัพย์สินบริจาค 

3. ตรวจสอบการบริหารจัดการตู้บริจาค 
4. ตรวจสอบการใช้เงิน การจ่ายเงิน และ

การเก็บรักษาเงินตามระเบียบการรับเงิน
บริจาคและทรัพย์สินบริจาคหรือตามระเบียบ
ของทางราชการที่กำหนด 

5. ตรวจสอบการดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง
และการพัสดุโดยใช้เงินบริจาค 

6. ตรวจสอบรายงานขอซ้ือขอจ้าง 
ตรวจสอบการเบิกจ่าย เงินบริจาค 

7. ตรวจสอบการจัดทำสัญญาหรือ
ข้อตกลง ลงนามในสัญญาและการบริหาร
สัญญา 

8. ตรวจสอบการจัดทำรายงานการตรวจรับ
พัสดุ 

960 นาท ี นักวิชาการ 
ตรวจสอบภายใน 

 
รวบรวมข้อมูลสารสนเทศให้เพียงพอ 

มีความน่าเช่ือถือ มีความเก่ียวข้องและที่
เป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติ งานที่ได้รับ
มอบหมายและบันทึกข้อมูลที่เก่ียว ข้องให้
เพียงพอต่อการสนับสนุนข้อสรุปและผล
การปฏิบัติงาน จัดเก็บกระดาษทำการตาม
เร่ือง ที่ตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบ 
โดยจัดเก็บตาม Engagement Plan 

ข้อมูลสารสนเทศให้เพียงพอ มีความ
น่าเชื่อถือ มีความเก่ียวข้องและที่เป็น
ประโยชน์ต่อการปฏิบัติ งานที่ได้รับ
มอบหมายและบันทึกข้อมูลที่เก่ียว ข้องให้
เพียงพอต่อการสนับสนุน ข้อสรุปและผลการ
ปฏิบัติงาน 

360 นาท ี นักวิชาการ 
ตรวจสอบภายใน 

 
สรุปประเด็นข้อตรวจพบ ปัญหา 

สาเหตุ ผลกระทบและแนวทางปรับปรุง
แก้ไข 

สรุปประเด็นปัญหาและหาสาเหตุให้เป็น
ปัจจุบันและทันต่อเหตุการณ์ 

360 นาท ี นักวิชาการ 
ตรวจสอบภายใน 

 
ประชุมสรุปข้อตรวจพบกับหน่วยรับ

ตรวจเพ่ือยืนยันผลการตรวจสอบกับหน่วย
รับตรวจ 

ยืนยันกับหน่วยรับตรวจ 
เพ่ือทราบปัญหาและสาเหตุเพ่ิมเติม เพ่ือการ
แก้ไขปัญหาให้ทันท่วงท ี

120 นาท ี นักวิชาการ 
ตรวจสอบภายใน 

   
 
วิเคราะห์และประเมิน ผลที่มีความ

เหมาะสม และร่างรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน ตรวจสอบ 

 
 
เพ่ือให้ได้ข้อ สรุป และผลการปฏิบัติ งาน

ที่ได้รับการยอมรับ 

 
120 

 
นาท ี

 
นักวิชาการ 

ตรวจสอบภายใน 

  รวม 2,100 นาท ี  

 
 

สอบทานระบบการควบคุมภายใน 
ด้านการบริหารจัดการเงินบริจาค

และทรัพย์สินบริจาค 

ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของ
หลักฐานกับทะเบียนคุมด้านการบริหารจัด
การเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค และ

เอกสารประกอบการรับบริจาค 

จัดเก็บกระดาษทำการ 

สรุปประเด็นข้อตรวจพบ 

ประชุมสรุปข้อตรวจ 
พบกับหน่วยรับตรวจ 

รายงานผล 
การปฏิบัติการตรวจสอบ 
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วิธีการตรวจสอบการรับเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 
วัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ 

1. เพื่อให้มั ่นใจว่าระบบการควบคุมภายในในการบริหารเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 
มีความเพียงพอ เหมาะสม บรรลุวัตถุประสงค์ตามท่ีกำหนดไว้ 

2. เพื่อให้มั่นใจว่ากระบวนการขั้นตอนและการปฏิบัติงานในการรับเงินบริจาคและทรัพย์สิน
บริจาคของหน่วยรับตรวจ เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และหลักเกณฑ์ต่าง ๆ  
ท่ีทางราชการกำหนด 

3. เพื่อให้ทราบปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ แนวทางแก้ไขและปรับปรุงการปฏิบัติงาน  
ให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล 
1. ตรวจสอบระบบควบคุม 

ภายในด้านการบริหารจัดการ 
เงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 

1. สอบทานคำส่ังแต่งต้ัง 
ผู้มีอำนาจในการจัดเก็บรักษา 
และส่ังจ่ายเงินบริจาคและ
ทรัพย์สินบริจาคซึ่งควรเป็น
ตำแหน่งหรือสายงานท่ีเหมาะสม
และมีการสอบทานก่อนผ่าน 
การเห็นชอบ 

2. สอบทานคำส่ังแต่งต้ัง 
หรือมอบหมายงานให้เจ้าหน้าท่ี
รับผิดชอบ 

- การตรวจรับเงินบริจาค 
การจัดทำรายงานสรุปจำนวนเงิน
ส่งหัวหน้าการเงินเสนอผู้อำนวยการ 
โดยผ่านการสอบทานจาก
เจ้าหน้าท่ีต้ังแต่ 2 คนขึ้นไป 

- การตรวจรับทรัพย์สิน
บริจาครายงานการรับบริจาค  
ซึ่งเจ้าหน้าท่ีต้องประเมินราคา
สังหาริมทรัพย์ท่ีมีผู้มาบริจาค  
และประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ  

3. สอบทาน Flow chart 
การปฏิบัติงานในการรับบริจาค
และการบริหารจัดการเงินบริจาค
และทรัพย์สินบริจาค  

4. ตรวจสอบการรับ – จ่าย 
เงินบริจาค โดยสอบทานกัน
ระหว่างใบเสร็จรับเงิน ใบนำส่งเงิน  
(กรณีท่ีมีตู้รับบริจาค) ทะเบียนคุม

1. คำส่ังแต่งต้ังผู้มีอำนาจ 
ในการจัดเก็บรักษาและส่ังจ่าย 
เงินบริจาค 

2. คำส่ังแต่งต้ัง หรือมอบ 
หมายงานให้เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบ
เงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 

3. Flow chart การปฏิบัติ 
งานในการรับบริจาคและการบริหาร 
จัดการเงินบริจาคและทรัพย์สิน
บริจาค 

4. ใบเสร็จรับเงินบริจาค 
5. ใบนำส่งเงิน (กรณีท่ีมี 

ตู้รับบริจาค)  
6. ทะเบียนการรับ – จ่าย 

เงินบริจาค  
7. รายงานสรุปการรับ – จ่าย 

เงินบริจาค  
8. รายงานพัสดุคงเหลือ  
9. รายงานหรือทะเบียนคุม

สินทรัพย์ท่ีได้จากการบริจาค 
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ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล 
การรับ – จ่ายเงินบริจาคและ
รายงาน การรับ – จ่ายเงินบริจาค 

5. ตรวจสอบรายงานพัสดุ
คงเหลือ กับรายงานหรือทะเบียนคุม
สินทรัพย์ท่ีได้จากการบริจาค 

2. ตรวจสอบการปฏิบัติงาน
การรับและการบริหารจัดการเงิน
บริจาคและทรัพย์สินบริจาค 
ตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุข
ว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สิน
บริจาคของหน่วยงานบริการ  
พ.ศ. 2561 

1. ตรวจสอบการแต่งต้ัง
คณะกรรมการบริหารจัดการ 
เงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 
โดยหัวหน้าหน่วยบริการเป็น
ประธานและให้หัวหน้าหน่วย
บริการแต่งต้ังกรรมการอื่นรวมกัน
อย่างน้อยห้าคนแต่ไม่เกินเจ็ดคน 

2. ตรวจสอบการดำเนินงาน
การรับเงินบริจาคและทรัพย์สิน
บริจาค 

   - การรับเงินบริจาค  
มีเอกสารประกอบการดำเนินการ
รับบริจาค ตรวจสอบการใช้เงิน
ตามวัตถุประสงค์การจ่ายเงิน  
และการเก็บรักษาเงินตามระเบียบ 
การรับเงินบริจาคและทรัพย์สิน
บริจาคหรือตามระเบียบ 
ของทางราชการท่ีกำหนด  
และตรวจสอบการบันทึกบัญชี 
ในการรับเงินบริจาคให้เป็นไปตาม
มาตรฐานบัญชี 

   - การรับบริจาค
สังหาริมทรัพย์ ตรวจสอบเอกสาร
ประกอบการดำเนินการรับบริจาค 
วัตถุประสงค์/เงื่อนไข 
ในการบริจาคจะต้องไม่เป็นภาระ
ของหน่วยงานหรือข้อเรียกร้องแก่
หน่วยบริการเกินความจำเป็น 
ตรวจสอบการใช้พัสดุท่ีรับบริจาค 
การจ่ายพัสดุ และการเก็บรักษา
พัสดุตามระเบียบการรับเงินบริจาค 
และทรัพย์สินบริจาคหรือตาม
ระเบียบของทางราชการท่ีกำหนด 

  

1. หนังสือ/คำส่ัง
คณะกรรมการบริหารเงินบริจาค
และทรัพย์สินบริจาค 

2. รายงานการประชุม/มติ
การประชุมท่ีเกี่ยวข้อง 

3. Flow Chart การปฏิบัติ 
งานจากคณะกรรมการบริหารเงิน
บริจาคและทรัพย์สินบริจาค 

4. เอกสารประกอบ 
การดำเนินงานการรับเงินบริจาค 

    - ใบแสดงความประสงค์
ขอบริจาคเงิน 

    - ใบเสร็จรับเงิน 
    - รายงานสรุปการรับและ

นำส่งเงินบริจาค 
5. เอกสารประกอบ 

การดำเนินงานการรับบริจาค
สังหาริมทรัพย์ 

    - ใบแสดงความประสงค์
บริจาคสังหาริมทรัพย์ 

    - ใบรับบริจาค
สังหาริมทรัพย์ 

    - หนังสือรับรอง 
การบริจาคสังหาริมทรัพย์ หรือ
หนังสือตอบขอบคุณการบริจาค
สังหาริมทรัพย์ 

6. เอกสารประกอบ 
การดำเนินงานการรับบริจาค
อสังหาริมทรัพย์ 

    - บัญชีเอกสารกรณีขอ
อนุมัติรับบริจาคอสังหาริมทรัพย์ 

    - หนังสือรับรอง 
การตรวจสอบผู้รับรองแบบแปลน
ของหัวหน้าหน่วยบริการ 
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ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล 
  -  การรบับริจาค

อสังหาริมทรัพย์ ตรวจสอบ
เอกสารประกอบการดำเนินการ
รับบริจาค ตรวจสอบการรับ
บริจาคท่ีดิน หากไม่มีแผนงาน
หรือโครงการชัดเจนรองรับการใช้
ประโยชน์ในท่ีดินตามวัตถุประสงค์ 
ของผู้ท่ีแสดงความประสงค์  
ห้ามหน่วยบริการรับท่ีดินดังกล่าว 

    - หนังสือให้ความเห็นชอบ 
ผังหลักอาคาร งานก่อสร้าง 
ของหัวหน้าหน่วยบริการ 

    - หนังสือรับรอง 
การบริจาคอสังหาริมทรัพย์ 

    - หนังสือตอบขอบคุณ
การบริจาคอสังหาริมทรัพย์ 
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เอกสารอ้างอิง 
 

กระทรวงการคลัง 2526 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที ่ม ีผู ้บร ิจาค 
ให้ทางราชการ พ.ศ. 2526 

กระทรวงสาธารณสุข ท่ี สธ 0202.3.2/ว 247 ลงวันท่ี 24 เมษายน 2561 ระเบียบกระทรวงสาธารณสุข
ว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยบริการ พ.ศ. 2561 

กรมการแพทย์ กองบริหารการคลัง ที่ สธ 0302/4197 ลงวันที่ 2 ธันวาคม 2562 เรื่อง แนวทางการรับ
บริจาคทรัพย์สิน 
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ภาคผนวก 
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ตัวอยา่ง 
แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan)  

การรับเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค พ.ศ. 2566 
หน่วยรับตรวจ : ……………………………………………………. 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน  
1. เพื่อให้มั ่นใจว่าระบบการควบคุมภายในในการบริหารเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 

มีความเพียงพอ เหมาะสม บรรลุวัตถุประสงค์ตามท่ีกำหนดไว้ 
2. เพื่อให้มั่นใจว่ากระบวนการขั้นตอนและการปฏิบัติงานในการรับเงินบริจาคและทรัพย์สิน

บริจาคของหน่วยรับตรวจ เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และหลักเกณฑ์ต่าง ๆ  
ท่ีทางราชการกำหนด 

3. เพื่อให้ทราบปัญหา อุปสรรค ข้อเสนอแนะ แนวทางแก้ไขและปรับปรุงการปฏิบัติงาน  
ให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
เง ินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคที ่หน ่วยรับตรวจได้ร ับในปีงบประมาณ พ.ศ. XXXX  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 2526, ระเบียบ
กระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยบริการ พ.ศ. 2561 และระเบียบ
กระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุโดยใช้เงินบริจาคของหน่วยบริการ 
พ.ศ. ๒๕๖๑ 

ระยะเวลาในการตรวจสอบ 
 จำนวน...............วันทำการ  
  ต้ังแต่วันท่ี........................................ถึงวันท่ี........................................ 

จำนวนผู้รับผิดชอบ 
 จำนวน...............คน 

 ๑. ............................................................................. 
 ๒. ............................................................................. 
 3. …………………………………………………………………… 
 4. …………………………………………………………………… 
 5. …………………………………………………………………… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า | 14  
แนวทางการตรวจสอบการรบัเงินบริจาคและทรพัยสิ์นบริจาค กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมการแพทย ์

 

แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

 
 
 
 
 
 
 

ลำดับที่ วิธีการตรวจสอบ 

เงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 

1. สอบทานระบบการควบคุมภายในด้านการรับเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 

2. สอบทานการแต่งต้ังคณะกรรมการบริหารเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค ตามระเบียบฯ 

3. ตรวจสอบความครบถ้วนของหลักฐานกับทะเบียนคุมการเบิกจ่าย เง ินบร ิจาค 
และทรัพย์สินบริจาค 

4. ตรวจสอบความครบถ้วนและถูกต้องของหลักฐานการรับเงินบริจาคและทรัพย์สิน
บร ิจาคและเอกสารประกอบการบริหารจัดการเง ินบร ิจาคและทรัพย์ส ินบร ิจาค  
ตามหลักการของระเบียบฯ 

5. ตรวจสอบการบริหารจัดการตู้บริจาค (ถ้ามี) 

6. ตรวจสอบการรับบริจาคตามระเบียบฯ 
 - การรับเงินบริจาค 
 - การรับบริจาคสังหาริมทรัพย์ 
 - การรับบริจาคอสังหาริมทรัพย์  

7. ตรวจสอบการใช้เงิน การจ่ายเงิน และการรักษาเงินตามท่ีระเบียบฯ กำหนด 

8. สอบทานยอดคงเหลือของบัญชีที่เกี่ยวข้องกับการบริจาคในระบบ New GFMIS Thai  
กับทะเบียนคุมหรือรายละเอียดประกอบบัญชี และวิธีการบันทึกบัญชีตามมาตรฐาน  
การบัญชีภาครัฐ 

11. รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ และประเมินผล พร้อมท้ังบันทึกข้อมูลท่ีเกี่ยวข้อง 
ให้เพียงพอต่อการสนับสนุนข้อสรุปและผลการปฏิบัติงาน 

12. สรุปประเด็นข้อตรวจพบ ปัญหา สาเหตุ ผลกระทบและแนวทางปรับปรุงแก้ไข  

13. ประชุมสรุปข้อตรวจพบกับหน่วยรับตรวจเพื่อยืนยันผลการตรวจสอบกับหน่วย 
รับตรวจ 

14. ร่างรายงานผลการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

ผู้จัดทำ................................................................ 
      (.................................................) 

................................................................ 
วันที่..................................................................... 

 

ผูอ้นุมัติ................................................................ 
     (....................................................) 

................................................................ 
วันที่..................................................................... 
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ตัวอยา่ง 
แบบสอบถามระบบควบคุมภายใน – การบริหารจัดการเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 

ตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาคของหน่วยงานบริการ พ.ศ. 2561 
ช่ือหน่วยรับตรวจ                    .  
วันท่ีเข้าตรวจสอบ                              . 
สังกัดกรม                       กระทรวง                                   .     
เจ้าหน้าท่ีผู้ประสานงาน        ตำแหน่ง                            . 
โทรศัพท์       โทรสาร                    Email              . 

ลำดับ
ที่ 

รายการ 

ผลการประเมิน 

หมายเหตุ 
มี/ใช ่ มีบางส่วน 

ไม่มี/
ไม่ใช่ 

ไม่เคยเกิด 
เหตุการณ์ 

N1=1 
N2 

=0.5 
N3=0 N/A 

1. เงินบริจาคและทรัพย์สินบริจาค 

1.1 การแต่งต้ังคณะกรรมการ 
1) มีการแต่งตั ้งคณะกรรมการบริหารเงินบริจาค
และทรัพย์สินบริจาคของหน่วยงาน 

     

2) องค์ประกอบครบถ้วน      

3) กำหนดอำนาจหน้าท่ีครบถ้วน      

1.2 หลักการทั่วไป  
1) การรับเงินหรือทรัพย์สินเป็นไปตามหลักเกณฑ์
ของระเบียบฯ ได้แก่ 
     - พิจารณาถึงผลได้ผลเสียและผลประโยชน์ 
     - ต้องเป็นการบริจาคด้วยความสมัครใจและไม่
เป็นการแลกเปลี่ยนประโยชน์หรือมีเงื่อนไข 
     - ต้องคำนึงถึงประโยชน์และภาระที่จะเกิดข้ึนใน
ปัจจุบันและอนาคต 

     

2) ห้ามมิให้รับเงินหรือทรัพย์สินที ่ผู ้บริจาคระบุ
เง ื ่อนไขอันเป็นภาระหรือข้อเรียกร้องเกินความ
จำเป็น 

     

3) กรณีการร ับบริจาคที ่ด ิน หากไม่มีแผนงานหรือ
โครงการชัดเจนตามวัตถุประสงค์ของผู้บริจาค 

     

1.3 ตู้บริจาค 
1) มีการแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีการเงินตรวจนับเงิน      

2) จัดทำรายงานสรุปจำนวนเงินส่งหัวหน้างาน
การเงินและเสนอผู้อำนวยการทราบ 
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ลำดับ
ที่ 

รายการ 

ผลการประเมิน 

หมายเหตุ 
มี/ใช ่ มีบางส่วน 

ไม่มี/
ไม่ใช่ 

ไม่เคยเกิด 
เหตุการณ์ 

N1=1 
N2 

=0.5 
N3=0 N/A 

1.4 การรับเงินบริจาค 
1) เปิดบัญชีเงินฝากธนาคารพาณิชย์ประเภทออมทรัพย์ 
ชื่อบัญชี “บัญชีเงินบริจาคของ......” 

     

2) ออกใบเสร ็จร ับเง ินแก ่ผ ู ้บร ิจาคโดยระบ ุชื่ อ 
ผู้บริจาค จำนวนเงินที่รับบริจาค หรือข้อมูลอื่น ๆ  

     

3) กรณีผู้บริจาคมีวัตถุประสงค์ในการบริจาคให้ระบุ
ไว้ในใบเสร็จรับเงินให้ชัดเจน 

     

4) กรณีไม่สามารถระบุช ื ่อได้ให้ระบุว่า “ผู ้ไม่
ประสงค์จะออกนาม” 

     

1.5 การรับบริจาคทรัพย์สินที่เป็นอสังหาริมทรัพย์ 
 1) กรณีที่ผู้บริจาคอาคาร งานก่อสร้าง ท่ีดิน หรืออาคารงานก่อสร้างพร้อมที่ดิน 

     1.1) ตรวจสอบกรรมสิทธ์ิและภาระติดพัน      

     1.2) ประเมินมูลค่า      

     1.3) การร ับบร ิจาคอาคาร งานก ่อสร ้าง 
ที ่ผ ู ้บร ิจาคได้ก ่อสร้างเองในที ่ด ินหน่วยงานอื่น  
ให้ทำความตกลงกับหน่วยงานน้ันให้เรียบร้อยก่อน 

     

     1.4) การร ับบร ิจาคอาคาร งานก ่อสร ้าง 
ที่ผู ้บริจาคได้ก่อสร้างเองในที่ดินหน่วยงาน หรือ
ได้ร ับอนุญาตจากหน่วยงานอื ่น อาจกำหนดให้  
ผู้บริจาคมีหลักประกันการก่อสร้างก็ได้ 

     

     1.5) ขออนุมัติอธิบดีก่อนการรับบริจาคพร้อม
เอกสารหลักฐานต่าง ๆ 

     

2) กรณีรับบริจาคอาคาร งานก่อสร้างมีเงื่อนไขดังน้ี 
     2.1) ก่อสร้างตามแบบแปลนของกระทรวง      

     2.2) หากไม่ใช ้ตาม 2.1) ผ ู ้ร ับผิดชอบทาง
วิชาชีพต้องลงนามรับรองแบบแปลนพร้อมแนบ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพตามกฎหมาย และเสนอ
ผู้อำนวยการรับรองการตรวจสอบผู้รับรอง 

     

     2.3) ผ ู ้อำนวยการให้ความเห็นชอบผังหลัก
อาคาร หากมีปัญหาให้ปรึกษากองแบบแผน 

     

3) แจ้งกรมธนารักษ์ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ปลูก
สร้างเสร็จ 

     

4) กรณีจะติดตั ้งชื ่อผู ้บริจาคหรือชื ่ออื ่นเป็นชื่อ
อาคารหรือทรัพย์สินที่บริจาคให้ปฏิบัติตามระเบียบ
ที่เกี่ยวข้อง 

     

 



หน้า | 17  
แนวทางการตรวจสอบการรบัเงินบริจาคและทรพัยสิ์นบริจาค กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมการแพทย ์

 

ลำดับ
ที่ 

รายการ 

ผลการประเมิน 

หมายเหตุ 
มี/ใช ่ มีบางส่วน 

ไม่มี/
ไม่ใช่ 

ไม่เคยเกิด 
เหตุการณ์ 

N1=1 
N2 

=0.5 
N3=0 N/A 

 5) กรณีผู ้บริจาคเป็นนิติบุคคลให้หน่วยงานออก
หนังส ือร ับรองการบริจาคและระบุม ูลค่าท ี ่ได้
ประเมิน เพ่ือนำไปลดหย่อนภาษี 

     

6) กรณีบุคคลธรรมดาให้หน่วยงานเสนออธิบดีออก
หนังสือตอบขอบคุณหรือออกใบอนุโมทนาบัตรหรือ
ขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ต่อไป 

     

1.6 การรับบริจาคทรัพย์สินที่เป็นสังหาริมทรัพย ์

1) ให้หน่วยงานดำเนินการดังน้ี 

     1.1) ตรวจสอบกรรมสิทธ์ิและภาระติดพัน      

     1.2) ประเมินราคาทรัพย์สิน (กรณีนิติบุคคลจะ
นำไปขอลดหย่อนภาษีต้องเป็นการบริจาคทรัพย์สิน
ใหม่ที่ไม่ผ่านการใช้งานมาก่อน) 

     

2) ออกหลักฐานการรับบริจาคตามมูลค่าท ี ่ ไ ด้
ประเมิน 

     

1.7 การใช้เงิน การจ่ายเงิน และเก็บรักษาเงิน 

1) การใช้เงินบริจาคและดอกผลที่ระบุวัตถุประสงค์
ให้ใช้เฉพาะเพื ่อการปฏิบัติราชการของหน่วยงาน
ตามวัตถุประสงค์ของผู้บริจาค 

     

2) การ ใช ้ เ ง ิ นบร ิ จาคและดอกผลท ี ่ ไม ่ ระบุ
วัตถุประสงค์หรือระบุวัตถุประสงค์ไว้ไม่ชัดแจ้งให้ใช้
เฉพาะเพื ่อการปฏิบัติราชการของหน่วยงานตาม
แผนที่คณะกรรมการกำหนด 

     

3) อธิบดีหรือผู้อำนวยการเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติการ
จ่ายหรือก่อหน้ีผูกพัน 

     

4) หากระเบียบไม่ได้กำหนดไว้ให้ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการโดยอนุโลม ดังน้ี 

     4.1) การรับเงิน      

     4.2) การเบิกเงิน      

     4.3) การจ่ายเงิน      

     4.4) การเก็บรักษาเงิน      

     4.5) การบัญชี      

5) การจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามระเบียบกระทรวง
สาธารณสุขว่าด้วยวิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างและการพัสดุโดยใช้เงินบริจาคของหน่วย
บริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๖๑ 
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ลำดับ
ที่ 

รายการ 

ผลการประเมิน 

หมายเหตุ 
มี/ใช ่ มีบางส่วน 

ไม่มี/
ไม่ใช่ 

ไม่เคยเกิด 
เหตุการณ์ 

N1=1 
N2 

=0.5 
N3=0 N/A 

 6) จัดทำรายงานรับจ่ายเงินบริจาคและส่งรายงานที่
กองบริหารการคลัง กรมการแพทย์ภายใน ๖๐ วัน 
นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ 

     

7) จัดเก็บเอกสารหลักฐานทั้งหมดเพ่ือให้สำนักงาน
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

     

รวมคะแนนทั้งหมด (N) = N๑ + N๒ + N3 
*จำนวนทั้งหมด 38 ข้อ 

38 คะแนน = ๑๐๐ % 

คิดเป็นร้อยละ 
x 100 = ............ 

..............                   . 

 
**หากประเด็นคำถามข้อใด ที่หน่วยงานประเมินแล้วพบว่า “ไม่ได้ปฏิบัติ/ไม่เคยเกิดเหตุการณ์”  

ไม่ต้องประเมินหรือใส่คะแนน แต่ให้นับจำนวนข้อใหม่ทั้งหมด และให้ถือว่าจำนวนข้อที่นับใหม่นั้นเป็น ๑๐๐%  
สรุปผลการประเมิน 

………………………………………………………………………………………………………........................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………….................................... 
………………………………………………………………………………………………………........................................................... 
………………………………………………………………………………………………………........................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………….................................... 
………………………………………………………………………………………………………........................................................... 
………………………………………………………………………………………………………........................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………….................................... 
………………………………………………………………………………………………………........................................................... 

 
 
 

ลงชื่อ .....................................................(ผู้ตรวจสอบ) 
       (......................................................... ) 
 ตำแหน่ง......................................................... 
      วันที่............/........................../.............. 

 
 

ลงชื่อ .....................................................(ผู้สอบทาน) 
       (......................................................... ) 
ตำแหน่ง......................................................... 
      วันที่............/........................../.............. 
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